ELJARASI SZABALYZAT
BEVEZETES

Jelen Eljarasi Szabalyzat (tovabbiakban: ESZ) a Polgari Térvénykonyvrdl sz6l6 2013.évi V.,
térvény (a tovabbiakban Ptk.), az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésér6l és tamogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. t6érvény, tovabbi a
Nemzetk6zi Pumi Egyesiilete (tovabbiakban: Egyesiilet/NPE) Alapszabdalya alapjan késziilt,
figyelemmel a hatilyos munkajogi szabalyozasra és a szamviteli térvény rendelkezéseire. Az
Egyesiilet az Alapszabaly szerint folytatja tevékenységét. Az Alapszabalyban nem részletezett
kérdések szabalyozasara szolgal az Eljarasi Szabalyzat.

Az ESZ a NPE szervezeti felépitésének és mikodésének szabalyozasat tartalmazza, igy:

» a NPE iranyitasi rendszerét, szervezeti felépitését, altalanos miik6dési rendelkezéseit, belsd
szabalyozasait;

» a NPE vezet0 és ellendrz6 szerveit, azok feladatat és jogkorét;

* a munkaltatdi jogkorgyakorlok és a munkavallaldk altaldnos jogait és kotelezettségeit.

Az ESZ rendelkezéseinek betartdsa, illetve betartatasa a NPE vezet6 tisztségviselbinek és
alkalmazottainak kotelessége.

I. ALTALANOS RESZ
1. A NPE legfontosabb adatai
1.1 Az Egyesiilet adatai, jogallasa:

» Neve: Nemzetkozi Pumi Egyesiilete

* Roviditett neve: NPE

* Székhely: 2315 Szigethalom, Kolozsvari u. 52.

* Levéleim: u.a.

* Telefon: 30/9603277

* Email cim: pumiegyesulet@gmail.hu

* Honlap: www.pumik.hu

» Adoszama: 18283334-1-13

* Bankszamlaszama: 10918001-00000093-09600009
* Szervezet tipusa: non- profit, k6zhaszn1 egyesiilet
* Létesités idépontja: 2012. marcius 20.

* Bélyegzoje: fellil az egyesiilet nevével, alul a székhelyének feltiintetésével.
» Civil szervezetek nyilvantartasi szama: TE-6268

2. Az NPE feladatai

2.1. Az NPE feladatait az Alapszabaly II. fejezet 1-3. pontja tartalmazza.

3. Az NPE képviselete

Az NPE képviseletére az Alapszabaly VI. fejezet 7.4. pont alapjan az aldbbiak jogosultak:

3.1. Az Elntk az Egyesiiletet egy személyben teljes korlien, minden korlatozas nélkiil
képviselheti, jogosult 6nalléan az Egyesiilet cégjegyzésére akként, hogy az el8irt, eldnyomott,
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vagy nyomtatott Egyesiiletnév ala nevét irja. Az Eln6k az 500.000,-Ft 6sszeghatart meghaladé
szerz6dések esetén az Elndkség elbzetes jovahagydsa alapjan jar el. Egyéb éltalanos, szakmai,
illetve pénziigyi kotelezettségekkel jaro tigyekben az Elndkhelyettes vagy az Elntkség altal
kijelolt két Elnokségi tag jogosult egytittesen alairni.

3.2. A MEOESZ fel¢ az NPE megbizottja képviseleti joggal rendelkezik. A képviselet az
tigyeik intézése soran a torzskonyvek alairasara terjed ki.. A megbizottak képviseleti joggal
vald felruhazésara az Elnok jogosult irdsban.

II. A EGYESULET SZERVEZETI FELEPITESE, FELADAT- ES HATASKOROK
MEGOSZLASA

1. Tagséag

A Tagség formait, jogait és kotelezettségeit, a csatlakozas feltételeit az Alapszabaly III.
fejezete hatarozza meg.

2. A Taggyiilés

A Taggytlés hataskorér6l, hatarozatképességér6l az Alapszabaly IV. fejezet 6. pontja
rendelkezik.

A taggyllés munkaterve:
A munkaterv fébb tartalmi elemei:

A taggyilés 6sszehivésa:

* A taggytilést az elndkség hivja Ossze.

* A rendkiviili taggytlés 6sszehivasat inditvanyozhatja az elntkség felé a szvetség tagjainak
egyharmada, vagy ha a tisztségvisel8k barmelyike azt sziikségesnek tartja.

* A taggyiilési meghivoét irdsban a napirendi pontok feltiintetésével a taggylilést megelézben
legalédbb 15 munkanappal kell az egyesiilet tagjainak megkiildeni.

A meghiv¢ tartalmazza:
a) az 1ilés helyét

b) a kezdési id6pontjat
¢) napirendi pontokat

A taggytilésre meghivottak kore / A kozgy(lések nyilvanossaga:

*» Az tilések nyilvanosak.

» Zart Uilés elrendelésére az elndkség barmely tagja tehet kezdeményezést.

* A javaslatot a taggyilés -szavazas Gtjan- egyszerii szotobbséggel elfogadhatja, vagy
elvetheti.

A taggytilés vezetése:

* a taggy(ilést az elndk vezeti.

* Az eln6k akadélyoztatdsa esetén az altala kijelslt személy latja el a kozgytilés elndskének
teenddit.

Az elnok fobb feladatai az iilés vezetése soran:
* a taggyllés megnyitasa, a kozgyiilés megnyitasakor szamszeriien megallapitja a



hatarozatképességet

« javaslatot tesz a taggytilés napirendjére

» a tisztviselok/munkacsoportok részére napirend elétti felszolalast engedélyez

« minden napirendi pont felett lehet6séget biztosit a munkacsoportok képviselk részére
véleményiik, javaslataik elmondésara

» dontésre alkalmas modon $sszegzi az elhangzott javaslatokat

» a szavazas eredményének megallapitasa utan kihirdeti a hatarozatot

» a taggyilés rendjének fenntartasa, ennek érdekében az iilés id6tartama alatt mindvégig
torekszik a vita gyors és érdemi eldontésére

Szavazas-hatarozathozatal:
* A taggytilés dontéseit hatarozat form4jaban hozza.

3. Az Elndkség
3.1. Az Elndkség hataskorét és feladatait az Alapszabaly IV. fejezet 7.3.pontja szabéalyozza.

3.2. Az Elndkség az Feliigyeld Bizottsag ez iranyu kérése esetében koteles 30 napon beliil az
Feliigyel6 Bizottsagnak irdsban valaszolni.

3.3. Az Elnokség éves feladat- és iitemterv szerint dolgozik.

3.4. Az Elnokség iiléseit az Elndk e-mail Gtjan, az iilést megel6z6en 8 nappal, irdsban hivja
Ossze a napirendi pontok megjelSlésével és az irdsos el6terjesztések megkiildésével. Az
Elnskség iléseirdl jegyzOkonyv késziil, melyet a kijelolt Elnokségi tag készit. A
jegyzbékonyvet a jegyzOkonyvvezetd és az Elndk alairasaval hitelesiti. A jegyzOkonyvet az
Elnokségi iilést kovetben 15 napon beliil az Elntkség tagjainak meg kell kiildeni. A meghivo,
az irasos eclbterjesztések és a jegyzokonyv megkiildése elektronikus uton az Elnokség
tagjainak e-mail cimére torténik. Az eredeti jegyzO6konyv és a hatdrozatok nyilvantartasa a
kijelolt Elnokségi tag feladata.

Az Elnokség iilés tartasa nélkiil irasban is hozhat hatarozatot az Elnok kezdeményezése
alapjan. A hatdrozat-tervezetet elektronikus titon meg kell kiildeni az Elnokség tagjainak, akik
3 napon beliil szavazatukat szintén irasban kiildik meg. A hatarozathozatal akkor érvényes, ha
a hatarozat-tervezet valamennyi Elntkségi tagnak igazolhaté modon megkiildésre kertilt.
Amelyik Elntkségi tag szavazata 3 napon beliil nem érkezik vissza, azt nemleges szavazatnak
kell tekinteni.

Altalanos esetekben az Alapszabaly IV. fejezet 4. pontja szerint kell eljarni.

4. Az allandé és idészakos (a tovabbiakban eseti) Munkacsoportok mikddése az Alapszabaly
IV. fejezet 8. pontja szerint térténik

A Munkacsoportok tagjait és Elnokeit az Elnokség véalasztja meg. A Munkacsoportokban
kiilsé szakért6k is dolgozhatnak.
Az Elnokség alland6 Bizottsagként 1étrehozta a kovetkezé Munkacsoportot:

4.1. Tenyésztdi Tan4cs

A Tanécs tevékenységét az Alapszabaly IV. fejezet 9. pontja alapjan végzi.



5. Az allandé és id6szakos (a tovabbiakban eseti) Bizottsagok miikodése az Alapszabaly IV.
fejezet 4. pontja szerint térténik

A Bizottsagok tagjait a Taggytilés valasztja meg.
Az Taggytilés alland6 Bizottsagként létrehozta a kvetkez6 Bizottsdgokat:
5.1. A Feliigyel6bizottsag

Létrehozasa akkor torténik, ha az Egyesiileti tagok szama eléri a 100 f6t. .
A Feluigyel6bizottsag tevékenységét az Alapszabaly IV fejezet 4. pontja alapjan latja el.
Tagjainak szama 3 6. Ugyrendjét maga allapitja meg.

5.2. Az Etikai Bizottsag

Az Etikai Bizottsag tevékenységét az Alapszabaly IV. fejezet 4. pontja, az NPE hatalyos
Fegyelmi és Etikai Szabdlyzat és sajat Ugyrendje alapjén latja el.

6. Az Egyesiilet tisztségvisel6i és munkavallaloi/megbizési jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsai a feladataik elvégzésére koltségtéritést kaphatnak az éves koltségvetés
figyelembe vételével az Eln6kség dontése alapjan.

6.1. Az Egyesiilet Elnoke altal megbizott személy végzi:

« a tagkartyak nyilvantartasat, kiallitasat, szamlazasat.

* El6késziti az egyesiilet pénziigyi, szamviteli és konyviteli dokumentacidjat.
* Kezeli a szdmlazasi és iktatasi programot.

6.2. Adatkezelés

Az egyesiilet rendelkezik a kotelezé adatkezelési szabélyzattal és az adatkezelés tekintetében
minden esetben az abban foglaltaknak megfeleléen jar el.

7. A kapcsolattartds szabalyai

7.1. Az Egyesiilet egészét érint6 tigyekben az Eindk, vagy az Elnokség altal kijelolt tag tart a
kiilsé szervezetekkel kapcsolatot. A Egyesiilet tisztségvisel8i, Bizottsagainak tagjai a
feladatkdriikbe tartozo tigyekben kodzvetleniil tartanak kapcesolatot az érintett kiils6 szervekkel.
Az Egyestilet egészének mlikdését befolyasold targyalasokrdl, az Egyesiilet részér6l eljard
személy szoban vagy irasbeli emlékeztetd formajaban tdjékoztatja az Elnokséget.

7.2. Az Egyesiilet nemzetkozi kapcsolattartasdban az Elnok az illetékes Elndkségi tagnak
segitséget nyujt. A kulfoldi és belfoldi kikiildetések engedélyezése, illetve a kiilfoldi
vendégek fogadasa a Egyesiilet szakértoi tisztségvisel6i esetében az Elntkség hatdskorébe
tartozik. Kiilfoldi kikiildetésekr6l és kiilfoldi vendég fogadasarol, az Egyesiilet részérdl eljaro
személy koteles jelentést késziteni, ennek alapjan a kikiildetés eredményérdl rendszeresen
tdjékoztatja az Elnskséget.

III. A EGYESULET MUKODESENEK RENDJE

1. Az Egyesiilet bankszaml4ja feletti rendelkezési jog



Az Egyesiilet bankszamlaja felett az Egyesiilet Elndke jogosult rendelkezni.

2. Utalvanyozasi jog

2.1. Az utalvanyozasi jog azt a jogosultsagot jelenti, amellyel, az ezzel felruhdzott személy
igazolja a pénztar felé valamely kifizetés jogosultsdgat. Utalvanyozasira az Egyesiilet Elnoke
jogosult.

2.2. Az Elnokség egy valasztott tagjat az Egyesiilet Elndke felruhazhatja utalvanyozasi joggal.
Az utalvanyozasi jog tartalmat, esetleges korlatait irasban kell k6zolni az utalvanyozasi joggal
felruhazott személlyel. Az utalvanyozasi joggal felruhazott személyekrdl az Elndkség
naprakész nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az utalvanyozasi joggal felruhazott személy
nevét, az utalvanyozisi jog tartalmat, a jog megadéasanak, illetve megvondsénak idépontjat,
valamint sajat kezii név alairasat.

3. A bélyegz6k hasznalata

Az egyesiilet bélyegz6irdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas tartalmazza:

* a bélyegz6 lenyomatat,

* a hasznal6 nevét,

+ a haszndl¢ altali atvétel, illetve leadas napjat,

* a hasznalatbol kivonds napjat.

» Az Egyesiilet bélyegzojének hasznalatira az eln6k jogosult.

» Az Egyesiilet bélyegzdjének 6rzésérdl az ligyvezetd koteles gondoskodni.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A NPE Eljarasi Szabilyzata a 2020. januar 11. napjan megtartott Elnokségi iilésen kertilt
elfogadasra és a 2020. januar 25-én tartott kézgy(lés altali alapszabaly-modositassal 1épett
hatalyba.
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